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Princip for vikardaekning

Pa Hannees-@sterild skole, har ledelsen ansvaret for at sta for vikardaekningen af personalet, hvis de matte
veere fraveerende.

Princippet har til formal at sikre, at der sikres en god kvalitet i vikardaekningen pa skolen. For at sikre de
bedst mulige rammer for eleverne, sa der skabes tryghed og genkendelighed, tilstreeber vi pa skolen, at
vikartimerne varetages af kendte leerere/paeedagoger eller af faste vikarer.

For at sikre en tryghed i vikardeekningen og overblik, vil vi pa Hannas-@sterild skole fglge nedenstaende,
hvis der opstar mangel pa vikarer.

Indskolingen

- Der vikardaekkes altid i disse timer.
- Huvis der er 2 leerer pa i lektionen, sattes der, som udgangspunkt, ikke yderligere vikarer pa.
- Det tilstreebes at bruge kendte paedagoger og lerere.

Mellemtrinnet

- Der tilstraebes at vikardaekke alle timerne

- Mellemtrins klasserne kan szttes til at arbejde selvsteendigt med en opgave i klassen/pa skolens
omrade med nabotilsyn.

- Huvis der er 2 leerer pa i lektionen, sattes der, som udgangspunkt, ikke yderligere vikarer pa.

Udskolingen

- Der tilstraebes at vikardaekke alle timerne

- Udskolingsklasserne kan szttes til at arbejde selvsteendigt med en opgave i klassen/pa skolens
omrade med nabotilsyn. I de tilfelde, hvor det giver mening, kan eleverne sendes hjem med opga-
ver. (ydertimer)

- Huvis der er 2 leerer pa i lektionen, sattes der, som udgangspunkt, ikke yderligere vikarer pa.

Ledelsens ansvar
- Ledelsen anseetter fagligt kvalificerede vikarer

- Ledelsen sikrer, at der er et vikarkorps

- Ved planlagt fraveer, tilstraeber ledelsen sig pa at veare i god tid med hvem der skal vaere vikar.

- Ledelsen har ansvaret for, at vikarer far de relevante oplysninger, der satter dem i stand til at vare-
tage vikarfunktionen.

Personalets ansvar
- Underviseren sikrer, at der ligger relevant tilgaengeligt vikarmateriale ved planlagt fraveer

- Underviseren sikrer, at der ligger en vikarmappe for deres fag, som kan benyttes ved sygdom.
- Ved planlagt fraveer tilstreeber underviseren at videreformidle undervisningsmaterialet til vikaren.
- Underviseren modtager feedback efter endt undervisning.
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- Ansvarlig for at vikaren er kledt pa til de elever de skal ind til i forhold til aftaler og lign.

Vikarens ansvar
- Varetage undervisningen efter de geeldende bestemmelser og i overensstemmelse med skolens

principper og retningslinjer.
- Atsikrer, at eleverne arbejder med det planlagte materiale.
- At veere opsggende i forhold til materiale og plan
- Atsikre, at klassens primaere underviser far feedback fra undervisningen.
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