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Retningslinjer for fravær på Hannæs-Østerild skole 

Jævnfør den nye bekendtgørelse fra 24. oktober 2019 om regler vedrørende fravær og fraværsregistrering 

har vi på Hannæs-Østerild skole udarbejdet følgende retningslinjer for fravær fra undervisningen. 

 

Udgangspunktet er, at elever har pligt til at møde i skole hver dag, og forældrene har ansvaret for at de 

møder eller der orienteres om fraværet til skolen. 

 

Fraværsregistrering 

Ved elevers fravær fra undervisningen er der fastsat følgende fraværskategorier 

1. Ulovligt fravær 

2. Sygdom, funktionsnedsættelse eller lignende 

3. Ekstraordinær frihed 

Der skal registreres fravær på følgende måde: 

 

Indskoling og mellemtrin registrerer kun om morgenen, hvilket betyder, at registreringen er heldagsfra-

vær.  

Det betyder: 

• Hvis en elev kommer for sent til først lektion (de første 15 minutter) noteres eleven som fravæ-

rende. 

• Kommer eleven gentagne gange for sent om morgenen til den 1. lektion (de første 15 minutter), 

kontaktes forældrene vedr. denne udfordring. 

• Fortsætter det efter samtale med forældrene, kontaktes ledelsen som tager kontakt til forældrene 

med henblik på at informere, at fraværet fremadrettet vil blive noteret og vil betyde heldagsfravær, 

samt hvad det betyder. 

 

Udskolingen skal registrere fravær i 1. og i sidste lektion, hvilket betyder, at udskolingens fravær bliver 

noteret som halvdagsfravær, da man vurderer, at der ikke er lige så meget opsyn med at en udskolingselev 

kan forlade matriklerne på forskellige tidspunkter i løbet af skoledagen, hvilket gør at de kan være fravæ-

rende om eftermiddagen.  

 

Det betyder for morgentimerne følgende 

• Hvis en elev kommer for sent til først lektion (de første 15 minutter) noteres eleven som fravæ-

rende. 

• Kommer eleven gentagne gange for sent om morgenen til den 1. lektion (første 15 minutter), kon-

taktes forældrene vedr. denne udfordring. 

• Fortsætter det efter samtale med forældrene, kontaktes ledelsen som tager kontakt til forældrene 

med henblik på at informere, at fraværet fremadrettet vil blive noteret og vil betyde heldagsfravær, 

samt hvad det betyder. 

 

Registreringen af fraværet er vigtigt i forhold til de forholdsregler skolen skal tage.  

 

Forældres rolle 

• Hvis en elev udebliver fra undervisningen med forældrenes accept, skal forældrene, give skolen 

besked om grunden til udeblivelsen. 

• Det er udelukkende forældrenes ansvar, at børnene møder op til skolens undervisningstid og der-

for også deres ansvar at informere skolen, når der forekommer ændringer der gør at barnet ikke 

kan være i skolens fulde undervisningstid. 
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Ulovligt fravær 

• Hvis eleven ikke er fraværende på grund af sygdom, funktionsnedsættelse eller lignende, og sko-

lelederen ikke har givet tilladelse til ekstraordinær frihed, er det ulovligt fravær. 

• Fraværet bliver noteret som ulovligt, hvis elevens forældre har undladt at underrette skolen om 

fraværsårsagen enten samme dag eller senest 3 dage efter. 

• I særlige tilfælde, som f.eks akut indlæggelse, kan der dispenseres for at informationen vedr. fra-

været kommer lidt senere end de 3 dage. 

• Efterkommer forældrene ikke skolelederens anmodning om lægeattest, skal fraværet registreres 

som ulovligt. 

• Ved ulovligt fravær mere end 3 dage, skal skolen kontakte hjemmet med henblik på at afdække 

årsagen til fraværet.  

• Skolens ledelse kontakter hjemmet ved længerevarende fravær og hyppige kortvarige fraværsperi-

oder. 

• Ved omfattende ulovligt fravær tager skolelederen stilling til om der er behov for supplerende un-

dervisning som følge af fraværsperioden. 

Fravær på grund af sygdom, funktionsnedsættelse eller lignende 

 

Sygefraværet omfatter også 

• Nødvendige besøg hos speciallæger som tandlæge, læge, fysioterapeut eller lignende. 

• Der skal orienteres hver dag eleven er syg, til skolen. 

Det er vigtigt at fravær registreres, så: 

• Skolen kan forholde sig til sygefraværet i forhold til den generelle trivsel på skolen. 

• Skoleledelsen kan tage stilling til iværksættelse af sygeundervisning efter 15 fraværsdage. 

• Skolen kan forholde sig til om fraværet skyldes mistrivsel hos det enkelte barn. 

• Hvis eleven har udeblevet fra undervisningen i 2 uger, kan skolelederen anmode om en lægeattest. 

 

Fravær på grund af ekstraordinær frihed 

Skolelederen kan i særlige tilfælde tillade fravær i form af ekstraordinær frihed. Det være sig følgende: 

 

• Ferie uden for skolernes normale ferieperioder 

• Særlige begivenheder af betydning for familien 

Skolelederen skal træffe beslutningen og tilladelse på grundlag af en konkret vurdering i forhold til det 

enkelte barns udfordringer ved manglende deltagelse i skolen.  

 

Skolens leder kan afvise at give tilladelse til ekstraordinær frihed. 

 

Registrering af denne årsag til fravær er ikke ulovligt fravær. 

 

Konsekvens ved ulovligt fravær 

Når en elev har et ulovligt fravær på 10% eller derover i et kvartal, skal skolens ledelse orientere foræl-

drene og varsle om de mulige økonomiske sanktioner ved 15% ulovligt fravær.  

 

Ulovligt fravær skal tælles sammen hvert kvartal. Når elevens fravær rammer op på 15% skal skolelede-

ren underrette kommunen om fraværet. 
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Når kommunen modtager underretningen, skal kommunen træffe afgørelse om at børne- og ungeydelsen 

skal standses for et kvartal. 

 

Inden der træffes afgørelse, skal kommunen partshøre både forældre og barnet over kommunens oplys-

ninger om det ulovlige skolefravær. 

 

 

Procedure ved bekymrende fravær 

 

Skolen følger en fast procedure. Se procedure vedr. bekymrende fravær på hjemmesiden. 

 

Thisted kommune har udarbejdet en handleplan for fremmøde 787.sharepoint.com/sites/BoernFamilie/Si-

teAssets/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FBoernFamilie%2FSiteAssets%2FSitePages%2FHandle-

plan for fremmøde%2FHandleplan-for-fremmøde-2022%2Epdf&parent=%2Fsites%2FBoernFami-

lie%2FSiteAssets%2FS 

 

Her på Hannæs-Østerild skole skal der også arbejdes forbyggende med fokus på fremmøde og kontakte 

forældrene hurtigst muligt, hvis der er bekymrende fravær. Skolen har et stort ansvar i samarbejdet om-

kring elevens trivsel og fremmøde, samt opfølgning hvis noget er bekymrende.  

 

Vi skal være opmærksomme på;  

• Mængden af fravær  

• Antallet af fraværdsperioder  

• Mønstre i fraværet  

• Søskendes fravær  

• Den generelle trivsel  

Da mistrivsel ofte kan forveksles med fysisk sygdom, er det vigtigt at få talt med eleven. Lyt også til for-

ældre, da det ofte er hjemme de første tegn vises.  

 

Plan:  

Inden fælleskonferencerne checker alle lærerne omkring klasse hver enkelt elevs fravær.  

Ved fraværs registrering på 7% tales der med eleven (alt efter alder) og forældrene kontaktes telefonisk 

eller via Aula, hvor man taler om bekymringen for det store fravær og det fremadrettet forløb. Dette føres 

i elevens nemsag.  

 

Hvis fremmøde situationen forværres, indkaldes til møde på skolen mellem elev, lærer og hjemmet. 

  

Ved yderligere forværring, kontaktes leder på afdelingen og der aftales et møde med forældre. Her delta-

ger læreren også, og der lægges en plan, som også skal i nemsag. 

 

Hvis fremmøde situationen fortsat er uændret indkalder skolens ledelse til møde med forældre og konsul-

terende socialrådgiver, som sammen lægger en plan.  

 

Herefter laves en underretning  

 

Til møderne kan følgende dagsorden bruges:  

• Afsættet for møderne  

• Vurdering af fraværet  

https://787.sharepoint.com/sites/BoernFamilie/SiteAssets/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FBoernFamilie%2FSiteAssets%2FSitePages%2FHandleplan%20for%20fremm%C3%B8de%2FHandleplan%2Dfor%2Dfremm%C3%B8de%2D2022%2Epdf&parent=%2Fsites%2FBoernFamilie%2FSiteAssets%2FS
https://787.sharepoint.com/sites/BoernFamilie/SiteAssets/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FBoernFamilie%2FSiteAssets%2FSitePages%2FHandleplan%20for%20fremm%C3%B8de%2FHandleplan%2Dfor%2Dfremm%C3%B8de%2D2022%2Epdf&parent=%2Fsites%2FBoernFamilie%2FSiteAssets%2FS
https://787.sharepoint.com/sites/BoernFamilie/SiteAssets/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FBoernFamilie%2FSiteAssets%2FSitePages%2FHandleplan%20for%20fremm%C3%B8de%2FHandleplan%2Dfor%2Dfremm%C3%B8de%2D2022%2Epdf&parent=%2Fsites%2FBoernFamilie%2FSiteAssets%2FS
https://787.sharepoint.com/sites/BoernFamilie/SiteAssets/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FBoernFamilie%2FSiteAssets%2FSitePages%2FHandleplan%20for%20fremm%C3%B8de%2FHandleplan%2Dfor%2Dfremm%C3%B8de%2D2022%2Epdf&parent=%2Fsites%2FBoernFamilie%2FSiteAssets%2FS
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• Elevens perspektiv  

• Skolens perspektiv  

• Hjemmets perspektiv  

• Fremadrettet  

o Hvilken indsats både i hjemmet og på skolen hvem gør hvad)  

o Hvordan involveres eleven 
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